ZARZADZENIE NR 36/2025

Burmistrza Miasta Pasym
z dnia 06.03.2025 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych (1j. Dz.
U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm., dalej réwniez ustawa Pzp) oraz Zarzgdzenia nr 3/2025 Burmistrza
Miasta Pasym z dnia 2 stycznia 2025 roku w sprawie Regulaminu Udzielania Zamowier Publicznych
w Urzedzie Miasta | Gminy w Pasymiu — Burmistrz Miasta Pasym

zarzgdza , co nastepuje:

§1
Powolyje si¢ Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 zaméwienie publiczne w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Prawo
zaméwien publicznych pn..

»Przebudowa i modernizacja pomieszczen na przedszkole. Przebudowa i modernizacja
pomieszczen na zlobek”

W nastepujgcym skladzie:
L.p. Imig i Nazwisko Funkcja petniona Obowigzki
w komisji

1. | Barbara Trusewicz —Przewodniczacy | - zakres obowigzkéw zgodny z § 10 zal. nr 1 do nin.
Zarzadzenia

2. | Iwona Radawiec — Sekretarz - zakres obowiazkéw zgodny z § 11 zat. nr 1 do nin.
Zarzadzenia

3. | Anna Adamczyk - Czlonek - zakres obowiazk6w zgodny z § 9 zat. nr 1 do nin.
Zarzadzenia

§2

Komisja Przetargowa pracuje zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;j
stanowigcym zatgcznik nr 1 do nin. Zarzadzenia,

§3

Protokoly z posiedzen Komisja Przetargowa przedtozy Burmistrzowi do zatwierdzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 36/2025
z dnia 06.03.2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogélne

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej »Regulaminem”, okresla tryb
pracy komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego, zwanej dalej
~Komisja”,

2. Regulamin stosuje si¢ zarowno do komisji powolanych na podstawie art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320 ze
zm.), dalej Pzp, jak i do komisji powolanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy Pzp.
W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sig przepisy ustawy Pzp.

4. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,Kierowniku zamawiajgcego” nalezy pod tym
pojeciem rozumieé takze osobe wykonujaca czynnodci zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajacego.

ROZDZIAL 11
Tryb pracy komisji

§2

- Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powolania, chyba Zze co innego postanowiono w
Zarzadzeniu w sprawie powolania Komisji Przetargowej.

. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sic wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i
doswiadczeniem.

. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosei i
obicktywizmu w pracach Komisji, ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3

I. Komisja pracuje kolegialnie.



niezwlocznie wylaczyé sie z udziah w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie przewodniczacego komisji oraz kierownika
Zamawiajgcego, a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy przewodniczacego komisji -
Kierownika Zamawiajacego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenic zaméwienia podjete przez osobg podlegajacy
wylaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnoscei faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

§5

Komisja moze wnioskowaé do Kierownika Zamawiajgcego o powolanie bieglego, jezeli
dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenic zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych.

Whniosek powinien zawieraé okreélenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury bieglego.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi§mie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczyé w
jej pracach z glosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§6

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:

1

2)

3)
4)

dane niezbedne do opracowania SWZ zawierajace m.in. propozycje wyboru trybu
udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem, w przypadku trybu innego niz
tryb podstawowy lub przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony, opis warunkéw
udziatu w postepowaniu, kryteria oceny ofert;

projekt specyfikacji warunkéw zaméwienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia
do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w
sprawie zamo6wienia publicznego/wzorem umowy;

tres¢ ogloszef wymaganych przepisami ustawy Pzp;

projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

§7

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Komisja wykonuje w szczeg6lnosci nastepujace czynnosci:

1) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci dokumentacji zamOwienia;

2) przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego projekty innych pism,
informacji oraz innych o$wiadczen i dokumentéw niezbgdnych w postgpowaniu;

3) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami;



§10

1. Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust.
1 regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7
8)

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzeni oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zada,

whioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwolanie czlonka komisji, ktory
nic ztozyl o$wiadczenia, o ktérym mowa w § 4 albo zlozyl nieprawdziwe
oswiadczenie, a takze o odwolanie czlonka komisji z innych uzasadnionych
powodow;

w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie
dzialania komisji do czasu wylaczenia czlonka komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

podziat prac przydzielanych czionkom komisji;

informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o
istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji;

przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajacego projektow pism,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;
nadzorowanie dostepu  zainteresowanych wykonawcéw do  dokumentacji
postepowania.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§ 11

Do obowigzkéw sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczegd6lnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
a)

dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postepowania
wraz z zalacznikami;

sporzgdzanie protokoléw z posiedzen komisji;
udzial w opracowywaniu treci wnioskow, informacji, o$wiadczen, odpowiedzi i
wystgpief zwigzanych z prowadzonym postepowaniem:;
przestrzeganie zasady pisemnosci;
terminowe opracowanie i przekazanic odpowiednich dokumentéw Kicrownikowi
Zamawiajgcego, wykonawcom, a takze zamieszczenie ich na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania lub w Biuletynie Zaméwien Publicznych.
czuwanie nad prawidiowym wypehianiem dokumentacji postgpowania przez
czlonkéw komisji;

odpowiadanie za dokumentacje dotyczagca  prowadzonego  postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokument6w Zwigzanych z
postepowaniem;
przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;



